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	*Harcama Birimi: Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinasyon Birimi

	Sıra No
	
Hassas Görev/ İş**
	
***Riskler
	
Risk Düzeyi****
	Alınması Gereken Önlemler/Kontroller
	Görevi Yürütecek Personelde Aranacak Kriterler

	

	1
	Harcama Yetkilisi
	Yapılacak harcamanın mevzuata ve uygulama esaslarına uygun olmaması
	Yüksek
	1-Ödeneklerin kontrolünün yapılması İhtiyacın tespit edilmesi 
2-Yapılacak harcamaların ilgili mevzuatlar çerçevesinde gerçekleştirilmesinin sağlanma
	· Görevle ilgili yönetmelik ve uygulama esasları bilgisine sahip olmak
• Mesleki alanda tecrübeli olmak
• Dikkatli ve özenli olmak

	2
	Stratejik Planlama çalışmaları
	Planda yer verilen hedeflere ulaşılmama
	Yüksek
	1-Stratejik plan oluşturulurken destek verilebilecek bütçe göz önünde bulundurularak uygun hedeflerin konulması
	· Görevle ilgili yönetmelik ve uygulama esasları bilgisine sahip olmak
• Mesleki alanda tecrübeli olmak
• Dikkatli ve özenli olmak

	3
	Gerçekleştirme Görevlisi
	Yapılacak harcamanın mevzuata ve uygulama esaslarına uygun olmaması
	Yüksek
	1-Ödeneklerin kontrolünün yapılması İhtiyacın tespit edilmesi 
2-Yapılacak harcamaların ilgili mevzuatlar çerçevesinde gerçekleştirilmesinin sağlanma
	· Görevle ilgili yönetmelik ve uygulama esasları bilgisine sahip olmak
• Mesleki alanda tecrübeli olmak
• Dikkatli ve özenli olmak

	4
	İdare Faaliyet Raporunun hazırlanması
	Raporda belirtilecek olan verilerin doğru olmayışı
	Yüksek
	1-Kamu İdarelerince Hazırlanacak Stratejik Planlar Ve Performans Programları İle Faaliyet Raporlarına İlişkin Usul Ve Esaslar Hakkındaki Yönetmeliğinde belirtilen hususlara göre raporların hazırlanması 
2-Faaliyet raporlarının hazırlanmasında toplanan veri ve bilgilerin konsolidasyonunun kontrol edilerek rapora doğru yansıtılması
3-Stratejik Planda belirlenen amaç ve hedeflerin gerçekleşip gerçekleşmediğinin kontrol edilmesi
4-5018 Sayılı Kanun gereğinin yerine getirilmesi Kamuoyuna ve ilgili üst kurumlara yıllık bütçe ve performans değerlendirmelerinin zamanında yapılaması
	· Görevle ilgili yönetmelik ve uygulama esasları bilgisine sahip olmak
• Mesleki alanda tecrübeli olmak
• Dikkatli ve özenli olmak

	5
	SGK İşlemleri
	İşlemleri yapılacak olan araştırmacı veya bursiyerlerin projedeki görevlerinin sona ermesi
	Yüksek
	1-Projelerde yer alan bursiyerlerin SGK primleri için aylık olarak beyannamelerinin düzenli olarak takip edilmesi
	· Görevle ilgili yönetmelik ve uygulama esasları bilgisine sahip olmak
• Mesleki alanda tecrübeli olmak
• Dikkatli ve özenli olmak

	6
	Taşınır Konsolide İşlemleri
	Taşınır verilerinin doğru aktarılmaması
	Yüksek
	1-Taşınır Kayıt Kontrol Yetkililerinin yapacakları çalışmaların eksiksiz ve aksatmadan yürütülmesi için gereken önlemleri almak, birimler arası koordinasyon ve işbirliğini sağlayarak, uyumlu çalışılmasını sağlamak
2-Birimlerden gelen taşınırlara ait üçer aylık dönem raporlarının, TKYS sisteminden alınan raporlarla kontrol edip uygunluğunu sağlamak
	· Görevle ilgili yönetmelik ve uygulama esasları bilgisine sahip olmak
• Mesleki alanda tecrübeli olmak
• Dikkatli ve özenli olmak

	7
	Taşınır Kayıt ve Kontrol İşlemleri
	Taşınır verilerinin doğru aktarılmaması
	Yüksek
	1-Taşınırların giriş ve çıkış işlemlerinin bekletilmeden anında yapılması, gerekli belge ve cetvellerin düzenli tutulması 
2-Taşınırların korunması için gerekli tedbirlerin alınmasının sağlanması
	· Görevle ilgili yönetmelik ve uygulama esasları bilgisine sahip olmak
• Mesleki alanda tecrübeli olmak
• Dikkatli ve özenli olmak

	8
	TÜBİTAK, TUSEB harcama ve ödeme işlemleri süreç takibi
	Proje ile ilgili süreçlerde yürütücülerin yanlış veya eksik işlem yapmaları
	Yüksek
	1-Projeler ile ilgili süreçlerin doğru bir şekilde yürütülmesine ilişkin gerekli kontrollerin yapılması
	· Görevle ilgili yönetmelik ve uygulama esasları bilgisine sahip olmak
• Mesleki alanda tecrübeli olmak
• Dikkatli ve özenli olmak

	9
	Bilimsel Araştırma Projeleri Harcama ve Ödeme işlemleri süreç takibi
	Proje ile ilgili süreçlerde yürütücülerin yanlış veya eksik işlem yapmaları
	Yüksek
	1-Projeler ile ilgili süreçlerin doğru bir şekilde yürütülmesine ilişkin gerekli kontrollerin yapılması
	· Görevle ilgili yönetmelik ve uygulama esasları bilgisine sahip olmak
• Mesleki alanda tecrübeli olmak
• Dikkatli ve özenli olmak

	10
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	

	Hazırlayan
Öğr. Gör. Enes ÇATI
	Onaylayan (Birim Amiri )
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* Bu bölüme, … Birim adı yazılacaktır.
** Bu bölümde, faaliyetlerin yürütülmesi amacıyla birim tarafından belirlenen hassas görev tanımlanacaktır.
*** Bu bölüme … Hassas Görev riskleri yazılacaktır.
****Hassas Görev/İş’in risk düzeyi eklenecektir. (Yüksek-Orta-Düşük)
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